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sk STEFADINA COMSERV SRL Contract nr. J-AC 64 din 30.04.2024

en

NTRARE 2 (09 -Contract Subsecvent nr. 9 la Acordul-Cadru nr. J-AC 30S/15.06.2021

. PARTILE, = " |
In temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si in baza Acordului—Cadru nr. J-AC 30S din data
de 15.06.2021, s-a incheiat prezentul contract subsecvent:

1.1. SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Sediul: Bulevardul Banu Manta nr. 9, Sector 1, Bucuresti

Telefon: 021.319.10.13

Fax: 021.319.10.27

E-mail: registratura@primariasl.ro

C.ILF.: RO 4505359

Cont: RO43TREZ24A510103203030X, deschis la Trezoreria Sectorului 1 a Municipiului Bucuresti,
reprezentatd prin domnul , Director Executiv in cadrul Directiei Management Economic
si prin Primarul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, Ordonator de Credite, doamna Clotilde-Marie-
Brigitte ARMAND, in calitate de ACHIZITOR, pe de-o parte

Si

1.2. SCSTEFADINA COMSERV SRL

Sediul.

Bucuresti

Cod fiscal: RO9058944

R.C.: J40/10695/1996

Telefon/ Fax:

E-mail:

Cont: deschis la ATCPMB, reprezentata prin domnul ,
administrator si director general, in calitate de PRESTATOR, pe de alt3 parte.

2. DEFINITII

2.1. In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) contract - reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale.

b) achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

c) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d) servicii - activitati a caror prestare fac obiect al contractului;

e) produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent
serviciilor prestate conform contractului;

f) forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau
vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibila
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa. Nu este considerat forta majora
un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem
de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g) zi-zicalendaristica; an - 365 de zile.
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h) ordin administrativ - orice instructiune sau ordin emis de Achizitor catre prestator privind
prestarea serviciilor.

i) conflict de interese - inseamna orice eveniment influentand capacitatea prestatorului de a
exprima o opinie profesionala obiectiva si impartiala, sau care il impiedica pe acesta, in orice moment,
sa acorde prioritate intereselor achizitorului sau interesului public general al Proiectului, orice motiv in
legatura cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale
prestatorului. Aceste restrictii sunt de asemenea aplicabile oricaror sub-contractanti, salariati si experti
actionand sub autoritatea si controlul prestatorului.

j) garantia de buna executie - suma de bani care se constituie de catre contractant - prestator in
scopul asigurarii Achizitorului de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a
contractului.

k) despagubire generala - suma, neprevazuta expres in contractul de servicii, care este acordata de
catre instanta de judecata sau este convenita de catre parti ca si despagubire platibila partii
prejudiciate in urma incalcarii contractului de prestari servicii de catre cealalta parte.

I) penalitate contractuala - despagubirea stabilita in contractul de prestari servicii ca fiind platibila de
catre una din partile contractante catre cealalta parte in caz de neindeplinire a obligatiilor din contract.
m) termene limita - acele perioade din contract care vor incepe sa curga din ziua urmatoare actului
sau evenimentului care reprezinta momentul de inceput al acelor perioade. In cazul in care ultima zi a
termenului se implineste intr-o zi nelucratoare, termenul va expira la sfarsitul urmatoarei zile
lucratoare.

n) Regulamentul General privind Protectia Datelor sau GDPR - Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene L 119 (4.5.2016) si
aplicabil de la 25 mai 2018.

o) date cu caracter personal - orice informatii privind o persoana fizica identificata sau identificabila
(,persoana vizata”); o persoana fizica identificabila este o persoana care poate fi identificata, direct sau
indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de
identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice,
proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

p) prelucrare date cu caracter personal- orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra
datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fara utilizarea de
mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea,
adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere,
diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea,
stergerea sau distrugerea.

q) operator - persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt organism care, singur
sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal;
atunci cand scopurile si mijloacele prelucrarii sunt stabilite prin dreptul Uniunii Europene sau dreptul
intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi prevazute in dreptul
Uniunii Europene sau in dreptul intern;

r) incalcarea securitatii datelor cu caracter personal - o incalcare a securitatii care duce, in mod
accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata a datelor cu
caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la
acestea.

3. INTERPRETARE
3.1. In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
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forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2. Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit.

4, OBIECTUL CONTRACTULUI

4.1. Prestatorul se obliga sa presteze servicii integrate arhivare si depozitare a documentelor create si
detinute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti si Directia Publica de Evidenta a Persoanei si Stare
Civila Sector 1, in perioada convenita si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract si
documentele care fac parte integranta din acesta.

4.2. Prestarea serviciilor integrate de arhivare si depozitare se referd la desfasurarea urmatoarelor
activitati:

4.2.1 Arhivarea documentelor aflate in depozitul intermediar al Sectorului 1, ce urmeaza a fi
prelucrate si predate la depozitul central, care cuprinde:

a) Constituirea unitatilor arhivistice

b) Numerotarea filelor si certificarea dosarelor

¢) Inventarierea documentelor

d) Selectionarea documentelor cu termen de pastrare expirat

e) Restaurarea documentelor

4.2.2 Arhivarea documentelor din cadrul serviciilor institutiei, care cuprinde:
a) Actualizarea nomenclatorului arhivistic

b) Realizarea evidentelor pentru arhiva curenta

c) Conexarea diverselor documentatii in cadrul arhivei curente

4.2.3 Digitizarea documentelor, care cuprinde:

a) Digitizarea (scanarea) documentelor existente in arhiva fizica;
b) Indexarea fisierelor rezultate intr-o baza de date;

c) Gestionarea si accesarea arhivei digitale de la distanta;

4.2.4 Depozitarea documentelor, care cuprinde:

a) Asigurarea conditiilor necesare pentru pastrarea corespunzatoare a documentelor si pentru
protectia lor fata de actiunea agentilor de deteriorare

b) Autorizatii de functionare de la Serviciul Arhivelor Nationale ale Municipiului Bucuresti si de la
Brigada pentru Situatii de Urgenta a Municipiului Bucuresti

c) Ordonarea cronologica pe servicii si termene de pastrare a fondului arhivistic in depozit

d) Asezarea unitara a documentelor din cadrul fondului arhivistic

4.2.5 Gestionare curenta fond arhivistic, curieratul documentelor solicitate fizic de beneficiar, care
cuprinde:

a) Preluarea in gestiune a documentelor

b) Gestionarea arhivei

c) Organizarea activitatii de curierat al documentelor solicitate de catre beneficiar

4.2.6 Sistem informatic de management al documentelor de arhiva, care cuprinde:

a) Imbunatatirea fluxului de lucru intre serviciile institutiei

b) Accesarea platformei din orice browser web, pentru utilizatori din cadrul fiecarui serviciu al
institutiei

c) Permisiuni de acces a platformei pentru pentru un numar nelimitat de utilizatori
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4.3 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.

5. DURATA CONTRACTULUI
5.1. Durata prezentului contract este de 8 luni. Serviciile vor fi prestate in perioada 01.05.2024 —
31.12.2024.

6. PRETUL CONTRACTULUI
6.1.  Valoarea serviciilor ce urmeazd a fi prestate este de 1.145.280 lei fird TVA, la care se adaugi
T.V.A. 19% in valoare de 217.603,20 lei, valoarea totala fiind de 1.362.883,20 lei cu T.V.A.
Valoarea totala a contractului este compusa din:
6.2. Valoarea serviciilor prevazuta la art. 6.1 este calculata in functie de tipul activititilor, cantitatea si
pretul unitar al acestora astfel:

Directia Publica de Evidentd a Persoanei si Stare Civild Sector 1 - Stare Civild

o . Cantitati maxime
Tarif unitar lei S
Cod . .y conform J-AC c::fom B Valoare total3 fira Valoare totala
activitate 308 (lei fara K/1285/25.04.20 T.V.A. cu T.V.A.
TVA)
24
Al Arhivarea documentelor predate la depozitul de arhiva
Al-1 Constituire u.a 11,00 S.000 99.000,00 117.810,00
Al-2 Numerotare fila 0,03 2.250.000 67.500,00 80.325,00
Al1-3 Inventariere u.a 3,50 9.000 31.500,00 37.485,00
A2 Gestionare curenta fond arhivistic, curieratul documentelor solicitate fizic de beneficiar
A2-1 Preluare in gestiune u.a 0,90 9.000 8.100,00 9.639,00
Gestionare curenta
A2-2 forsd arhiisHe buc 5.500,00 16 88.000,00 104.720,00
Curieratul
A2-3 SeinAplor buc 2.500,00 16 40.000,00
solicitate fizic de
beneficiar 47.600,00
A3 Digitizarea documentelor
Pregatirea doc pt
A3-1 diaitizare pag 0,01 2.200.000 22.000,00 26.180,00
Scanare documente
A3-2 F—ey pag 0,09 800.000 72.000,00 85.680,00
Scanare documente
Nug | PEmACTREARGRR pag 0,14 1.400.000 196.000,00 233.240,00
sau cu sigilii, insertii,
metalice, legdturi, etc
unit
ati
A3-4 Indexare informatie inde 1,20 124.000 148.800,00
xabil
e 177.072,00
Salvare in baza de
A3-5 E pag 0,03 2.200.000 66.000,00 78.540,00
TOTAL: 838.900,00 998.291,00
Directia Publicd de Evidenta a Persoanei si Stare Civild Sector 1 - Evidenta Populatiei
N
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2024

Tarif unitar lei Cantita‘!.;i e
Cod Servicii U.M. conform J-AC c::::)r:nit:hl Valoare totala fara Valoare totala
activitate 305 (lei far3 K/1285/25.04.20 TV.A. cuT.V.A.
b 24
Al Arhivarea documentelor predate la depozitul de arhiva
Al-1 Constituire u.a 11,00 2.200 24.200,00 28.798,00
Al-2 Numerotare fila 0,03 550.000 16.500,00 19.635,00
Al-3 Inventariere u.a 3,50 2.200 7.700,00 9.163,00
A2 Gestionare curenta fond arhivistic, curieratul documentelor solicitate fizic de beneficiar
A2-1 Preluare in gestiune u.a 0,90 2.200 1.980,00 2.356,20
A2-2 gensc:':r":i:;:'cre”ta buc 5.500,00 8 44.000,00 5 SR
Curieratul
A2-3 ducumsnelor buc 2.500,00 8 20.000,00 23.800,00
solicitate fizic de
beneficiar
TOTAL: 114.380,00 136.112,20
Directia Publicd de Evidentd a Persoanei si Stare Civild Sector 1 - Evidenta Populatiei
Ad Depozitare
Ad-1 Depozitare f m.p. 30,00 6400 192.000,00 228.480,00
TOTAL: 192.000,00 228.480,00
Total general: 1.145.280,00 1.362.883,20

6.3. Preturile unitare sunt ferme pe durata intregului contract.

7. DOCUMENTELE CONTRACTULUI
7.1. Documentele contractului, sunt:

a) caietul de sarcini insotit de anexele acestuia;

a) propunerea tehnica;

b) propunerea financiara final3;
7.2. Orice contradictie ivita intre documentele contractului se va rezolva prin aplicarea ordinii de

prioritate stabilita la art. 7.1.

8. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

8.1. Garantia de buna executie a contractului este de 57.264 lei, reprezentdnd 5% din valoarea

contractului fara TVA.

8.2, Garantia se va constitui in conformitate cu art. 154 alin. (4) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu completarile si modificarile ulterioare, si in conformitate cu art. 39 alin. (3) din
H.G. nr. 395/2016, cu completarile si modificarile ulterioare.

9.  OBLIGATIILE PRESTATORULUI

Servicii de arhivare

9.1. Prestatorul se obliga sa presteze “Serviciile integrate de arhivare si depozitare a documentelor”
la standardele si/sau performantele prezentate in conformitate cu cerintele caietului de sarcini.

9.2. Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalism,
promptitudine, fidelitate, respectarea legalitatii si impartialitate.
9.3. Prestatorul se obliga sa asigure resursele umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice
alte asemenea, cerute de si pentru contract si care cad in sarcina sa.
9.4. Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la dispozitie
referitoare la indeplinirea contractului drept private si confidentiale.
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9.5. Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului fara
aprobarea prealabila a achizitorului si de la a se angaja in orice alta activitate care intra in conflict cu
obligatiile sale fata de achizitor conform prezentului contract.

9.6. Prestatorul se obliga sa respecte reglementarile referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii si dupa caz, standardele internationale agreate cu privire la forta de munca, conventiile cu
privire la libertatea de asociere si negocierile colective, eliminarea muncii fortate si obligatorii,
eliminarea discriminarii in privinta angajarii si ocuparii fortei de munca si abolirea muncii minorilor.
9.7. Prestatorul va respecta si se va supune tuturor legilor si reglementarilor in vigoare in Romania.
Prestatorul va despagubi achizitorul in cazul oricaror pretentii si actiuni in justitie rezultate din orice
incalcari ale prevederilor in vigoare de catre Prestator.

9.8. Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

a) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele
folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate;

b) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care o
astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre achizitor.

Servicii de depozitare.

9.9. Prestatorul se obliga sa asigure folosirea obiectului inchirierii pe toata durata contractului de
inchiriere, garantand Achizitorului contra tulburarii folosintei spatiului inchiriat si a viciilor ascunse ale
imobilului, sa asigure acces neingradit prin toate spatiile comune sau destinate utilizarii in comun care
asigura accesul in spatiul inchiriat;

9.10. Prestatorul se obliga sa emita facturile reprezentand chiria datorata de catre Achizitor si sa le
remita acestuia;

9.11. Prestatorul se obliga sa asigure alimentarea in conditii normale a spatiului inchiriat cu energie
electrica, apa si agent termic. Proprietarul nu raspunde atunci cand furnizarea normala a utilitatilor
este efectuata de cauze independente de vointa sa, dar va depune toate diligentele pentru remedierea
acestor situatii;

9.12, Prestatorul se obliga sa asigure spatiul inchiriat conform Legii nr.136/1995, pe toata durata
valabilitatii contractului de inchiriere contra unor calamitati naturale, incendii sau inundatii. In cazul
aparitiei de eventuale pagube, suportarea acestora cade in sarcina proprietarului.

9.13. Prestatorul se obliga sa asigure folosirea obiectului inchirierii pe toata durata contarctului de
inchiriere, garantand Achizitorului contra tulburarii folosintei spatiului inchiriat si a viciilor ascunse ale
imobilului, sa asigure acces neingradit prin toate spatiile comune sau destinate utilizarii in comun care
asigura accesul in spatiul inchiriat;

9.14. Prestatorul se obliga sa emita facturile reprezentand chiria datorata de catre Achizitor si sa le
remita acestuia;

9.15. Prestatorul se obliga sa asigure alimentarea in conditii normale a spatiului inchiriat cu energie
electrica, apa si agent termic. Proprietarul nu raspunde atunci cand furnizarea normala a utilitatilor
este efectuata de cauze independente de vointa sa, dar va depune toate diligentele pentru remedierea
acestor situatii;

9.16. Prestatorul se obliga sd asigure spatiul inchiriat conform Legii nr.136/1995, pe toata durata
valabilitatii contractului de inchiriere contra unor calamitati naturale, incendii sau inundatii. In cazul
aparitiei de eventuale pagube, suportarea acestora cade in sarcina proprietarului.

10. OBLIGATIILE ACHIZITORULUI
Servicii de arhivare
10.1. Achizitorul va efectua plata catre prestator in maxim 30 zile de la data emiterii facturii de catre

\\]\/_
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