Servicii integrate de depozitare si arhivare a documentelor create si definute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti
CPV: 79995100-6 - Servicii de arhivare (Rev.2) 2024

Contract nr. J-AC 262 J06.41.201
Contract Subsecvent nr. 14 la Acordul-Cadru nr. J-AC 305/15.06.2021

1. PARTILE
Tn temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si in baza Acordului-Cadru nr. J-AC 30S din data
de 15.06.2021, s-a incheiat prezentul contract subsecvent:

1.1. SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Sediul: Bulevardul Banu Manta nr. 9, Sector 1, Bucuresti

Telefon: 021.319.10.13

Fax: 021.319.10.27

E-mail: registratura@primariasl.ro

C.LE: RO 4505359

Cont: RO43TREZ24A510103203030X, deschis la Trezoreria Sectorului 1 a Municipiului
Bucuresti, reprezentata prin domnu! , Director Executiv in cadrul Directiei Management

Economic si prin Primarul Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, Ordonator de Credite, domnul
George-Cristian TUTA, in calitate de ACHIZITOR, pe de-o parte
Si
1.2. S.C.STEFADINA COMSERV S.R.L.
Sediul:
Sector 2, Bucuresti
Cod fiscal: RO9058944
Nr. O.N.R.C.: J40/10695/1996
Telefon/Fax:
E-mail:
Cont: deschis la ATCPMB, reprezentatd prin domnul
administrator si director general, in calitate de PRESTATOR, pe de alt3 parte.

2.  DEFINITI

2.1. Tn prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) Contract - reprezintd prezentul contract si toate Anexele sale;

b) Achizitor si Prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

c) Pretul contractului - pretul platibil Prestatorului de citre Achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrald si corespunzdtoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d) Servicii - activitati a cdror prestare fac obiectul contractului;

e) Produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care Prestatorul are obligatia de a le furniza aferent
serviciilor prestate conform contractului;

f) Forta majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaz greselii sau
vinei acestora, care nu putea fi prevdzut la momentul incheierii contractului si care face imposibil3
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativd. Nu este considerat ford major un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g) Zi- zi calendaristica; An - 365 de zile;

h) Ordin administrativ - orice instructiune sau ordin emis de Achizitor citre Prestator privind
prestarea serviciilor;

i) Conflict de interese - inseamnd orice eveniment influentdnd capacitatea Prestatorului de a
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exprima o opinie profesionala obiectiva si impartiald, sau care il impiedicd pe acesta, in orice moment,
sa acorde prioritate intereselor Achizitorului sau interesului public general al Proiectului, orice motiv in
legdturd cu posibile contracte in viitor sau in conflict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale
Prestatorului. Aceste restrictii sunt de asemenea aplicabile oricaror sub-contractanti, salariati si experti
actionand sub autoritatea si controlul Prestatorului;

j) Garantia de bund executie - suma de bani care se constituie de cédtre contractant - Prestator in
scopul asigurdrii Achizitorului de findeplinirea cantitativd, calitativd si Tn perioada convenitd a
contractului;

k) Despdgubire generald - suma, neprevazuta expres in contractul de servicii, care este acordata de
catre instanta de judecatd sau este convenitd de catre parti ca si despagubire platibila partii
prejudiciate in urma incalcarii contractului de prestari servicii de catre cealaltd parte;

I) Penalitate contractuald - despagubirea stabilitd in contractul de prestari servicii ca fiind platibil3
de catre una din pdriile contractante cdtre cealaltd parte in caz de neindeplinire a obligatiilor din
contract;

m) Termene limitd - acele perioade din contract care vor incepe sa curgd din ziua urmatoare actului
sau evenimentului care reprezintd momentul de inceput al acelor perioade. Tn cazul in care ultima zi a
termenului se Tmplineste intr-o zi nelucratoare, termenul va expira la sfarsitul urméatoarei zile
lucratoare;

n) Regulamentul General privind Protectia Datelor sau GDPR - Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE, publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene L 119 (4.5.2016) si
aplicabil de la 25 mai 2018;

o) Date cu caracter personal - orice informatii privind o persoana fizicd identificatd sau identificabild
(,persoana vizata”); o persoana fizica identificabila este o persoand care poate fi identificatd, direct sau
indirect, in special prin referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numaér de
identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente specifice,
proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale;

p) Prelucrare date cu caracter personal - orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra
datelor cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu sau fara utilizarea de
mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea,
adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere,
diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea,
stergerea sau distrugerea;

q) Operator - persoana fizica sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care, singur
sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal;
atunci cand scopurile si mijloacele prelucrarii sunt stabilite prin dreptul Uniunii Europene sau dreptul
intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi prevadzute in dreptul
Uniunii Europene sau in dreptul intern;

r) Incdlcarea securitdtii datelor cu caracter personal - o incilcare a securit3tii care duce, in mod
accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizatd a datelor cu
caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la
acestea.

3. INTERPRETARE

3.1. Tn prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si viceversa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2. Termenul “zi ,sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit.
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4. OBIECTUL CONTRACTULUI

4.1. Prestatorul se obligd sa presteze ,Servicii integrate arhivare si depozitare a documentelor
create si detinute de Sectorul 1 al Municipiului Bucuresti”, in perioada convenita si in conformitate cu
obligatiile asumate prin prezentul contract si documentele care fac parte integranta din acesta.

4.2. Prestarea serviciilor integrate de arhivare si depozitare se referd la desfasurarea urmatoarelor
activitati:

4.2.1 Arhivarea documentelor aflate in depozitul intermediar al Sectorului 1, ce urmeaz3d a fi
prelucrate si predate la depozitul central, care cuprinde:

a) Constituirea unitatilor arhivistice;

b) Numerotarea filelor si certificarea dosarelor;

¢) Inventarierea documentelor;

d) Selectionarea documentelor cu termen de pastrare expirat;

e) Restaurarea documentelor.

4.2.2 Arhivarea documentelor din cadrul serviciilor institutiei, care cuprinde:

a) Actualizarea nomenclatorului arhivistic;

b) Realizarea evidentelor pentru arhiva curents;

c) Conexarea diverselor documentatii in cadrul arhivei curente.

4.2.3 Digitizarea documentelor, care cuprinde:

a) Digitizarea (scanarea) documentelor existente in arhiva fizica;

b) Indexarea fisierelor rezultate intr-o bazé de date;

c) Gestionarea si accesarea arhivei digitale de la distanta.

4.2.4 Depozitarea documentelor, care cuprinde:

a) Asigurarea conditiilor necesare pentru pdstrarea corespunzdtoare a documentelor si pentru
protectia lor fata de actiunea agentilor de deteriorare;

b) Autorizatii de functionare de la Serviciul Arhivelor Nationale ale Municipiului Bucuresti si de la
Brigada pentru Situatii de Urgentd a Municipiului Bucuresti;

c) Ordonarea cronologica pe servicii si termene de pastrare a fondului arhivistic in depozit;

d) Asezarea unitard a documentelor din cadrul fondului arhivistic.

4.2.5 Gestionare curenta fond arhivistic, curieratul documentelor solicitate fizic de beneficiar, care
cuprinde:

a) Preluareain gestiune a documentelor;

b) Gestionarea arhivei;

c) Organizarea activitatii de curierat al documentelor solicitate de citre beneficiar.

4.2.6 Sistem informatic de management al documentelor de arhiva, care cuprinde:

a) Tmbunatatirea fluxului de lucru intre serviciile institutiei;

b) Accesarea platformei din orice browser web, pentru utilizatori din cadrul fiecdrui serviciu al
institutiei;

c) Permisiuni de acces a platformei pentru un numar nelimitat de utilizatori.

4.3 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate.

5. DURATA CONTRACTULUI
5.1. Durata prezentului contract este de 1 luna. Serviciile vor fi prestate in perioada 01.11.2024 -
30.11.2024.

6. PRETUL CONTRACTULUI

6.1. Valoarea serviciilor ce urmeaza a fi prestate este de 77.300,00 lei fir3 TVA, la care se adaugi
T.V.A. 19% in valoare de 14.687,00 lei, valoarea totald a contractului fiind de 91.987,00 lei cu T.V.A.
6.2. Valoarea serviciilor prevazuta la art. 6.1 este calculatd in functie de tipul activitatilor, cantitatea si
pretul unitar al acestora astfel:

-7
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2024

6.3.

Arhivarea documentelor create si gestionate de aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 1 al Municipiului

Bucuresti

Tarif unitar lei

Cantitati maxime

a;t(i:\:fate Servicii U.M. cor;fc_m:n 3_ AC 305 estlmat: |;c:nfc;rm Valoar;;cxlé fara Val::la;(‘e \::t.ata
e Kl TVA) K/3000/18.10.2024
Al Arhivarea documentelor predate la depozitul de arhiva
Al-1 Constituire u.a 11,00 lei 1.000 11.000,00 lei 13.090,00 lei
Al-3 Inventariere u.a 3,50 lei 1.000 3.500,00 lei 4.165,00 lei
A2 Gestionare curenta fond arhivistic, curieratul documentelor solicitate fizic de beneficiar
A2-1 Preluare in gestiune u.a 0,90 lei 1.000 900,00 lei 1.071,00 lei
AZg | TESHOAIS GURGLS buc 5.500,00 lei 1 5.500,00 lei 6.545,00 lei
fond arhivistic
Curieratul
gy | SomENT buc 2.500,00 lei 1 2.500,00 lei 2.975,00 lei
solicitate fizic de
beneficiar
A3 Digitizarea documentelor
gy | Freatreadoept pag 0,01 lei 87.500 875,00 lei 1.041,25 lei
digitizare
A3-2 ?gf;i;:‘i“”me"te pag 0,09 lei 87.500 7.875,00 lei 9.371,25 lei
: . unitati . " ;
A3-4 Indexare informatie " : 1,20 lei 438 525,00 lei 624,75 lei
indexabile
A3-5 Zaa't‘fre i e e pag 0,03 lei 87.500 2.625,00 lei 3.123,75 lei
TOTAL: 35.300,00 lei 42.007,00 lei
Ad Depozitare
Ad-1 Depozitare m.p. 30,00 lei 1400 42.000,00 lei 49.980,00 lei
TOTAL: 42.000,00 lei 49.980,00 lei
| Total general: 77.300,00 lei 91.987,00 lei

6.4. Preturile unitare sunt ferme pe durata intregului contract.

7. DOCUMENTELE CONTRACTULUI
7.1. Documentele contractului, sunt:
a) Caietul de sarcini insotit de anexele acestuia;

a) Propunerea tehnicd;

b) Propunerea financiard finald;
7.2. Orice contradictie ivita intre documentele contractului se va rezolva prin aplicarea ordinii de

prioritate stabilita la art. 7.1.

8. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

8.1. Garantia de bund executie a contractului este de 3.865,00 lei, reprezentand 5% din valoarea
contractului fara TVA.
8.2. Garantia de buna executie se constituie in conformitate cu prevederile art. 154 alin. (3) si (4) din
Legea 98/2016, precum si cu prevederile art. 39 alin. (3) si art. 40 din Anexa la H.G. nr. 395/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare.

9.  OBLIGATIILE PRESTATORULUI
Servicii de arhivare
9.1. Prestatorul se obliga sa presteze “Serviciile integrate de arhivare si depozitare a documentelor”
la standardele si/sau performantele prezentate in conformitate cu cerintele caietului de sarcini.

9.2. Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevdzute in contract cu profesionalism,/
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promptitudine, fidelitate, respectarea legalitatii si impartialitate.

9.3. Prestatorul se obliga sa asigure resursele umane, materialele, instalatiile, echipamentele si orice
alte asemenea, cerute de si pentru contract si care cad in sarcina sa.

9.4. Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care 1i sunt puse la dispozitie
referitoare la indeplinirea contractului drept private si confidentiale.

9.5. Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publicda privind derularea contractului fara
aprobarea prealabild a Achizitorului si de la a se angaja in orice altd activitate care intra in conflict cu
obligatiile sale fata de Achizitor conform prezentului contract.

9.6. Prestatorul se obligd sa respecte reglementarile referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii si, dupa caz, standardele internationale agreate cu privire la forta de muncd, conventiile cu
privire la libertatea de asociere si negocierile colective, eliminarea muncii fortate si obligatorii,
eliminarea discriminarii in privinta angajarii si ocuparii fortei de munca si abolirea muncii minorilor.
9.7. Prestatorul va respecta si se va supune tuturor legilor si reglementarilor in vigoare in Romania.
Prestatorul va despagubi Achizitorul in cazul oricdror pretentii si actiuni in justitie rezultate din orice
incdlcari ale prevederilor in vigoare de catre Prestator.

9.8. Prestatorul se obliga sa despdgubeasca Achizitorul impotriva oricaror:

a) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din Tncalcarea unor drepturi de proprietate intelectuald
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele
folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate;

b) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in care o
astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre Achizitor.

Servicii de depozitare.

9.9. Prestatorul se obligd sa asigure folosirea obiectului inchirierii pe toatd durata contractului de
fnchiriere, garantand Achizitorului contra tulburarii folosintei spatiului inchiriat si a viciilor ascunse ale
imobilului, sa asigure acces neingradit prin toate spatiile comune sau destinate utilizarii in comun care
asigura accesul in spatiul inchiriat.

9.10. Prestatorul se obliga sa emitd facturile reprezentand chiria datoratad de cadtre Achizitor si sa le
remitad acestuia.

9.11. Prestatorul se obliga sa asigure alimentarea in conditii normale a spatiului Tnchiriat cu energie
electrica, apa si agent termic. Proprietarul nu rdspunde atunci cdnd furnizarea normald a utilitatilor
este efectuata de cauze independente de vointa sa, dar va depune toate diligentele pentru remedierea
acestor situatii.

9.12, Prestatorul se obliga sa asigure spatiul inchiriat conform Legii nr.136/1995, pe toatd durata
valabilitatii contractului de inchiriere contra unor calamititi naturale, incendii sau inundatii. In cazul
aparitiei de eventuale pagube, suportarea acestora cade in sarcina proprietarului.

10. OBLIGATIILE ACHIZITORULUI

Servicii de arhivare

10.1. Achizitorul va efectua plata catre Prestator in maxim 30 zile de la data emiterii facturii de cdtre
acesta din urma, pe baza de proces-verbal de receptie.

10.2. Daca Achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 zile de la expirarea perioadei convenite,
Prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce Achizitorul onoreaza factura,
Prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

10.3. Achizitorul se obligd s3 puna la dispozitia Prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe care
acesta le-a cerut in propunerea tehnica si pe care le considerd necesare indeplinirii contractului.

10.4. Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in baza prezentului contract subsecvent in
termen de 5 zile de la data Tnaintarii procesului-verbal de receptie de catre Prestator.

Servicii de depozitare

10.5. Achizitorul se obligd sa foloseasca spatiul inchiriat conform destinatiei care rezulta din contract,
orice schimbare a acestei destinatii este interzisa. ”
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10.6. Achizitorul se obligd pe toata durata contractului de inchiriere sd intretind Tn perfectd stare
spatiul inchiriat si instalatiile din dotare. Orice defectiune produsa din neglijenta sau culpa Achizitorului
sau a personalului sau in interiorul spatiului inchiriat, atat asupra imobilului in sine cat si asupra
instalatiilor de calorifer, sanitare, electrice, apa, canal sau altele, il obligd pe Achizitor sa o remedieze la
timp si in bune conditii pe cheltuiala sa.

10.7. La expirarea prezentului contract sau la rezilierea lui, Achizitorul este obligat s& predea
Proprietarului spatiul inchiriat si toate instalatiile din dotare in starea in care au fost predate.

10.8. Este interzisd orice transformare sau modificare a spatiului inchiriat de catre Achizitor fard
acordul prealabil scris al Prestatorului. Achizitorul va permite Prestatorului s@ efectueze toate
reparatiile considerate necesare in incinta spatiului inchiriat, cu conditia sd8 nu afecteze fondul
arhivistic depozitat in spatiul inchiriat.

10.9. Achizitorul se obligd sa achite la timp sumele datorate pentru consumul de ap3, energie termica,
energie electrica sau legate de alte utilitati.

10.10. Valoarea serviciilor de depozitare se achitd pentru luna in curs, pana la data de 30. Plata se va
efectua integral de catre Achizitor, in lei, pana la data scadentei. Factura pentru serviciile scadente va fi
emisa de catre Prestator in maximum 15 zile de la fnceputul lunii. Plata utilitdtilor va avea acelasi
regim.

10.11. Plata serviciilor de depozitare si a utilitatilor se face integral cu ordin de plata sau numerar, in
contul Prestatorului.

10.12. Neplata serviciilor de depozitare si a utilitdtilor la termen autorizeaza pe Prestator sd perceapa
penalitati de intarziere de 0,01% pe zi de intarziere calculate la valoarea datorata.

10.13. Cuantumul maxim al penalitdtilor de intdrziere mentionate la art. 10.12 nu poate depasi
jumatate din valoarea totala datorata Prestatorului.

10.14. Eventualele penalitati calculate pentru fiecare zi de intarziere se evidentiaza separat in factura
lunii urmatoare. Daca Achizitorul nu achitd la termen sumele datorate, urmatoarele sume virate de
aceasta vor acoperi mai intdi penalitatile si apoi sumele scadente.

11. SANCTIUNI PENTRU NEINDEPLINIREA CULPABILAAOBLIGATIILOR

11.1. In termen de 3 zile lucritoare de la data receptiei serviciilor, Achizitorul va notifica Prestatorul cu
privire la obligatiile considerate de cdtre Achizitor ca fiind neindeplinite sau ftndeplinite
necorespunzator si va acorda acestuia un termen de indeplinire/remediere de 5 zile lucrdtoare.
Neexecutarea totald sau partiald a obligatiilor contractuale sau indeplinirea necorespunzidtoare a
acestora de catre Prestator, ce poate fi doveditd prin orice mijloc de prob3 pe care Achizitorul il poate
justifica, obligd Prestatorul sa suporte si sa plateasca Achizitorului daune interese compensatorii in
cuantum de 10% din valoarea fara TVA a obligatiilor nefndeplinite.

11.2. Partile de comun acord stabilesc ca suma prevazutd la art. 11.1 va fi platitd de cdtre Prestator,
Achizitorului, Prestatorul fiind de drept considerat pus Tn intarziere de la data scadentei obligatiei de
executat, dupda Timplinirea termenului de 5 zile lucrdtoare acordat Prestatorului pentru
indeplinirea/remedierea serviciilor neprestate sau prestate necorespunzator, fara interventia instantei
de judecata si fara nicio altd formalitate.

11.3, Partile de comun acord stabilesc ca suma prevazutd la art. 11.1 reprezintd contravaloarea
prejudiciului creat Achizitorului prin neindeplinirea obligatiilor contractuale lato sensu, de catre
Prestator.

11.4. Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricadnd la contract, printr-o notificare scrisd adresata
Prestatorului, fara nicio compensatie, de la data declararii falimentului prin hotédrarea definitiva a unui
judecator sindic, cu conditia cd aceasta renuntare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune
sau despagubire pentru Prestator. Tn acest caz, Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract executatd pand la data denuntdrii unilaterale a
contractului.
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